REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH

w Liceum Ogólnokształcącym

im. Tadeusza Kościuszki

w Lubaczowie

Turystyka jest elementem Planu Pracy Wychowawczej Szkoły.

Za realizację zapisów w powyższych dokumentach odpowiedzialni są Dyrektor oraz wszyscy nauczyciele szkoły.
Organizowanie przez szkołę krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczególności:
1. Poznanie regionu i kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków, kultury 
i historii.
2. Poszerzenie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego.
3. Wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowawczym.

4. Upowszechnianie wśród dzieci zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody.
5. Podnoszenie sprawności fizycznej.
6. Poznanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.

7. Poznanie zasad odpowiedniego zachowania się w różnych miejscach takich jak:

a) obiekty muzealne,

b) obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy)

c) kąpieliska,

d) tereny górskie.
Organizowanie przez szkołę wycieczek.

· wycieczki przedmiotowe – inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych,

· wycieczki krajoznawczo-turystyczne – w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych zwane dalej wycieczkami.

I. ZAŁOŻENIA ORGANIZACYJNE
Przed rozpoczęciem wycieczki, organizator powinien przedstawić Dyrektorowi jej plan 
w następujących terminach:
· wycieczka kilkudniowa – 1 tydzień przed wyjazdem,
· wycieczka jednodniowa – 2 dni przed wyjazdem.

Plan wycieczki powinien zawierać następujące elementy:

· termin,
· trasę,

· środki lokomocji,

· rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno-turystyczna, turystyczno-krajoznawcza, krajoznawcza),
· zakwaterowanie,

· imienną propozycję opiekunów.

Do planu i karty wycieczki należy dołączyć listę uczestników wycieczki, która powinna zawierać: 
· nazwisko i imię ucznia, klasa,
· datę i miejsce urodzenia,

· adres zamieszkania,

· numer telefonu do rodziców (opiekunów),

· PESEL ucznia.

Udział uczniów w wycieczce, z wyjątkiem wycieczek przedmiotowych, odbywających się 
w ramach zajęć lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodziców (opiekunów).
Dokumentacja powinna być sporządzona w dwóch egzemplarzach, z których jeden pozostaje 
w szkole, drugi zabiera ze sobą kierownik wycieczki.
II. FINANSOWANIE WYCIECZKI

1. Wycieczki mogą być finansowane ze składek uczestników, środków Rady Rodziców lub innych źródeł, tj. środków pochodzących z działalności Samorządu Uczniowskiego.
2. Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią kosztów.

3. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swojego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tą wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat jakie powstały z tego tytułu.
4. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału w wycieczce.

5. Jeżeli wycieczka prowadzona jest przez uprawnionego przewodnika, to w koszta wycieczki należy wliczyć jego wynagrodzenie.
6. Za regulowanie zobowiązań finansowych związanych z wycieczką odpowiada kierownik wycieczki.
7. Rozliczanie następuje po przyjeździe.
III. OBOWIĄZKI OPIEKUNÓW WYCIECZKI
Kierownikiem wycieczki może być osoba, która ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych 
i jest nauczycielem.
Do obowiązków kierownika wycieczki należy:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,
b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestników,
c) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
d) zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania,
e) określenie zadań opiekuna w zakresie realizacji programu wycieczki,
f) odpowiadanie za apteczkę pierwszej pomocy,
g) organizowanie transportu, wyżywienia i noclegu dla uczestników wycieczki,
h) zabezpieczenie powrotu uczestników wycieczki do miejsca zamieszkania (kierownik określa 
i informuje rodziców o czasie i miejscu zakończenia wycieczki).
Opiekunem wycieczki może być każdy nauczyciel, lub po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły inna pełnoletnia osoba.
Do obowiązków opiekunów wycieczki należy:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,
b) współdziałanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,
c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,
d) nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom,

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
Opiekun wycieczki zobowiązany jest sprawdzać stan liczebny grupy przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania i przejazdu. 
IV. ZASADY BEZPIECZEŃSTWA

Uczestnicy wycieczek podlegają ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych wypadków. Ubezpieczeniem tym objęci są wszyscy uczniowie w ramach szklonego ubezpieczenia grupowego. Uczestnikami wycieczki nie mogą być uczniowie nieubezpieczeni.
Na okres przebywania na wycieczce, organizator może wykupić także (na prośbę uczestników) dodatkowo polisę, powodującą podwyższenie ewentualnego odszkodowania.

W przypadku wycieczki zagranicznej niezbędne jest wykupienie dodatkowej polisy, obejmującej zwrot kosztów leczenia za granicą.

W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie.
Przy organizacji wycieczek należy przestrzegać zasad ustalania ilości opiekunów (kierownik wycieczki nie pełni funkcji opiekuna):
· wycieczki autokarowe – 1 opiekun na 15 uczniów,
· wycieczki przedmiotowe w miejscu, które jest siedzibą szkoły – 1 opiekun na 30 uczniów,
· wycieczki piesze, organizowane na terenach Parków Narodowych oraz na szlakach turystycznych leżących powyżej 1000 m n.p.m. – 1 opiekun na 10 uczniów + górski przewodnik turystyczny,
· wycieczki rowerowe – 1 opiekun na 7 uczniów.
Przy ustalaniu ilości opiekunów, należy uwzględnić również ich doświadczenie i umiejętności pedagogiczne, stopień zdyscyplinowania grupy.
Nauczyciele, którzy w ramach wycieczki szkolnej planują korzystanie przez uczestników wycieczki z kąpielisk i basenów, powinni:
· zapoznać wszystkich z przepisami tych obiektów – regulaminem pływalni oraz egzekwować ich przestrzeganie,
· uzgodnić z kierownikiem pływalni warunki i sposób korzystania z pływalni, zapewniając bezpieczeństwo uczestnikom.
W PRZYPADKU ZAGINIĘCIA UCZNIA KIEROWNIK WYCIECZKI 
ZAWIADAMIA POLCJĘ, DYREKTORA SZKOŁY, RODZICÓW.
PODCZAS WYCIECZEK SZKOLNYCH NALEŻY PRZESTRZEGAĆ NASTĘPUJĄCYCH ZALECEŃ:
1. Wycieczki autokarowe:

· opiekun musi przebywać ze swoją grupą w pojeździe, nie wolno rozdzielać grupy na dwa lub więcej pojazdów,
· ilość uczestników wycieczki nie może przekraczać ilości miejsc siedzących 
w pojeździe,
· przejście w autokarze musi być wolne,
· opiekunowie zajmują miejsca przy drzwiach,
· w czasie przejazdu należy zabronić: spacerowania po autokarze, podnoszenia się ze swoich miejsc, siedzenia tyłem, siedzenia na oparciu oraz jedzenia,

· kierownik wycieczki powinien dysponować apteczką pierwszej pomocy,
· bagaż uczestników powinien być umieszczony w bagażniku i na półkach,
· przerwy dla zapewnienia odpoczynku i załatwienia potrzeb fizjologicznych należy organizować tylko na terenie specjalnych parkingów,
· w czasie postoju należy zabronić wchodzenia na jezdnię i jej przekraczania,
· po każdej przewie organizator sprawdza obecność uczestników.
2. Poruszanie się grupą w miastach:

· przed rozpoczęciem zwiedzania obiektu lub miasta, każdy uczestnik musi być poinformowany o harmonogramie wycieczki, adresie / miejscu pobytu docelowego, aby w razie zgubienia się potrafił dotrzeć do miejsca zbiórki,
· w trakcie pieszego poruszania się z grupą w terenie miejskim opiekunowie powinni tak podzielić obowiązki, by jeden z nich znajdował się na czele grupy i nią kierował,
a drugi, idąc na końcu zamykał ją,
· opiekun zamykający grupę nie może dopuścić, by któryś z uczniów pozostał za nim,
· obaj opiekunowie powinni poruszać się w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciągnięciu się grupy,
· prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywać się zgodnie z przepisami ruchu drogowego,
· szczególną ostrożność należy zachować przy przechodzeniu z grupą przez jezdnię; należy pamiętać, że przechodzenie powinno odbywać się w taki sposób, by cała grupa przekroczyła jezdnię razem,
· w przypadku korzystania ze środków komunikacji miejskiej należy zadbać, by wszyscy uczestnicy wycieczki:
· znajdowali się w jednym pojeździe lub w jednej jego części (dotyczy pociągu, tramwaju, metra),
· znali nazwę przystanku, na którym grupa będzie wysiadać,
· znali orientacyjny czas przejazdu lub ilość przystanków do przejechania,
· posiadali ważne bilety na przejazd.
V. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. O miejscu, czasie trwania i terminie wycieczek decyduje kierownik wycieczki (wychowawca) w porozumieniu z dyrektorem szkoły zgodnie z planem dydaktyczno-wychowawczym.

2. Wycieczki niedydaktyczne są formą nagrody za dobre wyniki w nauce i dobre zachowanie. Uczniowie sprawiający problemy wychowawcze (wagarujący) mogą być zawieszeni w udziale w imprezach klasowych i szkolnych (także wycieczki).

3. Ewentualne przyjmowanie przez dziecko leków na wycieczce musi być
ustalone z rodzicami w formie pisemnej. 

4. W przypadku nieprzewidzianych problemów zdrowotnych
dziecka, nauczyciel ma obowiązek skontaktowania się z jego rodzicami lub opiekunami prawnymi w celu podjęcia decyzji o dalszym pobycie. 

5. Za sprzęt elektroniczny, telefony komórkowe i inne cenne przedmioty, które uczeń zabiera ze sobą na wycieczkę, nauczyciel nie ponosi odpowiedzialności.

6. Jeżeli wyjście ma odbyć się podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, należy zgłosić zamiar wyjścia poza teren szkoły i odnotować wyjście na wycieczkę w dzienniku lekcyjnym.
7. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce powinni mieć zajęcia lekcyjne z inną klasą; imienny wykaz uczniów przygotowuje wychowawca klasy.
8. Jeżeli nie zostaną spełnione wszystkie wymogi organizacyjne, dotyczące wycieczki, dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba może nie udzielić zgody na przeprowadzenie wycieczki.
9. Wszystkie pisma wysłane w sprawie wycieczki powinny być podpisane przez kierownika wycieczki i zatwierdzone przez dyrektora szkoły.
10. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga się na podstawie Statutu Szkoły oraz innymi przepisami wyższego rzędu. Ostateczną decyzję podejmuje dyrektor.

11. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych.
ZAŁĄCZNIKI:

1. Regulamin wycieczki.

2. Karta wycieczki.
3. Program wycieczki.
4. Lista uczestników wycieczki.

5. Pisemna zgoda rodziców (opiekunów).

6. Oświadczenie opiekunów w sprawie bezpieczeństwa uczniów.
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                           REGULAMIN WYCIECZKI
do ……………………. dnia ……………………………….. r.

Oświadczam, że podczas wycieczki do ………………………w dniu ……………………………… r. , zobowiązuję się do przestrzegania następujących ustaleń:
1. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny.
2. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów, wydawanych przez kierownika 
i przewodników.

3. Nie oddalać się od grupy bez uprzedniego zgłoszenia opiekunowi i uzyskania od niego odpowiedniego zezwolenia.

4. Przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach 
i w miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo.
5. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób.
6. Traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.
7. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt.

8. W czasie trwania wycieczki należy dbać o dobre imię własne i szkoły.
9. Wszystkie zagrożenia mające wpływ na bezpieczeństwo uczestników należy zgłaszać opiekunom.

10. Za sporządzone zniszczenie lub uszkodzenie sprzętu, uczestnik ponosi koszty.
11. Za nieprzestrzeganie regulaminu uczeń może być ukarany zgodnie z przepisami statutu szkoły.
12. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

13. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

14. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Zobowiązuję się do przestrzegania regulaminu wycieczki, co potwierdzam własnym podpisem.
Podpisy uczniów:

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….


Załącznik nr 2
KARTA WYCIECZKI                                                                 do ………………………………………………………………………………

                                          dnia …………………………………..
Cel i założenia programowe wycieczki

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Trasa wycieczki

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Termin …………………………………………... ilość dni …………………… klasa / grupa …………………………………
Liczba uczestników ……………………………………..   Liczba opiekunów …………………………….………………..
Kierownik (imię i nazwisko) ………………………………………………………………………………………………………..

Środek lokomocji ………………………………………………………………………………………………………………………..

	Harmonogram wycieczki

	Data i godzina
	Ilość km
	Miejscowość
	Adres punktu noclegowego 
i żywieniowego

	
	
	
	


Adnotacje organu prowadzącego                                                                         

       lub sprawującego nadzór                                                                                                 Zatwierdzam
…………………………………………………………

(pieczęć i podpis dyrektora szkoły)

 PROGRAM WYCIECZKI                                                                 do ………………………………………………………………………………

                                          dnia …………………………………………………………………….
Cel główny

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Cele pośrednie

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Planowane efekty

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	Działania umożliwiające osiągnięcie celów

	Działanie
	Odpowiedzialni

	
	


Formy ewaluacji
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………                                                                                  

Kierownik wycieczki  (imię i nazwisko oraz podpis)    
             ……………………………………………………………………
…………………………………..
             (pieczęć szkoły)                                   
LISTA UCZESTNIKÓW WYCIECZKI

            do ………………………………………………………………………………
            dnia …………………………………..
Lista imienna uczniów wycieczki organizowanej przez …………………………………………………………… w dniu ……………………………………… na trasie …………………………………………………………………………….

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Klasa
	Data urodzenia
	Adres
	Telefon kontaktowy do rodziców
	PESEL

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	
	
	

	26.
	
	
	
	
	
	

	27.
	
	
	
	
	
	

	28.
	
	
	
	
	
	

	29.
	
	
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	
	
	

	31.
	
	
	
	
	
	

	32.
	
	
	
	
	
	

	33.
	
	
	
	
	
	

	34.
	
	
	
	
	
	

	35.
	
	
	
	
	
	

	36.
	
	
	
	
	
	

	37.
	
	
	
	
	
	

	38.
	
	
	
	
	
	

	39.
	
	
	
	
	
	

	40.
	
	
	
	
	
	

	41.
	
	
	
	
	
	

	42.
	
	
	
	
	
	

	43.
	
	
	
	
	
	

	44.
	
	
	
	
	
	

	45.
	
	
	
	
	
	

	46.
	
	
	
	
	
	

	47.
	
	
	
	
	
	

	48.
	
	
	
	
	
	

	49.
	
	
	
	
	
	

	50.
	
	
	
	
	
	


        Kierownik wycieczki                                                                    Dyrektor szkoły

           (imię i nazwisko oraz podpis)                                                                                 (imię i nazwisko oraz podpis)    

……………………………………………………………………                                                       ……………………………………………………………………
Załącznik nr 5
                  ZGODA RODZICÓW 

                                                                na udział dziecka w wycieczce

                                      do ………………………………………………………………………………
                                                              dnia …………………………………..
……………………………………………………………………                                                       

……………………………………………………………………
……………………………………………………………………
       (imię i nazwisko rodzica, adres, telefon)

Wyrażam zgodę na udział syna/córki …………………………………………………………………………………… w wycieczce do……………………………………………………………………………………, która odbędzie się 
w dniu/dniach ……………………………………………………….. .
Oświadczam, że nie ma przeciwwskazań lekarskich, aby syn/córka uczestniczył/ła 
w wycieczce. Obliguję syna/córkę do przestrzegania regulaminu wycieczki.

Istotne informacje, które rodzice/opiekunowie chcą przekazać organizatorowi wycieczki 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………….          
                       (data i podpis rodzica / opiekuna)
Załącznik nr 6
        OŚWIADCZENIE OPIEKUNÓW 
      W SPRAWIE BEZPIECZEŃSTWA UCZNIÓW

podczas wycieczki do ………………………………………………………………………………

          dnia …………………………………..
Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i młodzieży.
      Opiekunowie wycieczki                                                                Kierownik wycieczki

       (imiona i nazwiska oraz podpisy)                                                                                  (imię i nazwisko oraz podpis)    

……………………………………………………………………                                                       ……………………………………………………………………
……………………………………………………………………
……………………………………………………………………
……………………………………………………………………
……………………………………………………………………

